DAL HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE&QTKD Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S5 /QP-DHKT&QTKD-TTPC Thdi Nguyén, ngayelld thdng 65 nim 2018
QUYf.T PINH

Ban hianh Quy dinh vé cong tic b chirc va thwe hién du gid
& Trudng Pai hoe Kinh t& va Quan tri Kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Can cir Quyét dinh sé 136/2004/QD-TTg ngay 02 thing 08 nam 2004 clia Thi
tudng Chinh pha vé viée thanh 1ap Trudng Pai hoc Kinh té & QTKD thudc Dai hoc Thai
Nguyén;

Can ¢t Théng tu sb 08/2014/TT-BGDPT ngay 20 thang 3 ndm 2014 clia BS Gido
duc va Dao tao v& viée ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng clia dai hoc ving va cac
co s0 gido duc dai hoc thanh vién;

Céan cir vao Thong tu sé 12 /2017/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 ndm 2017 cia B
trudng B Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy dinh v& kidm dinh chét luong co s
gido duc dai hoc;

Céan clr vao ni dung K& hoach kiém tra, thanh tra tdng thé hang nam cta Trudng
Pai hoe Kinh té va Quan tri Kinh doanh;

Xét d& nghi ctia Ong Trudng phong Phong Thanh tra - Phép ché,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay v& cong tic td chire va thuc hién du
gir 6 Trudng Pai hoc Kinh té va Quan trj kinh doanh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Huong din cong tic dy

glo giagng (ky hiéu: HDO03) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 412/QD-TTKT ngay
22/5/2012, cac quy dinh trudce déy trai v6i quy dinh ndy khéng con gia tri.

Pitu 3. Tr udng cac Phong, Khoa, B§ mon, Trung tAm va céc cé nhén, td chire ¢6

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: ’ﬂ/’h/ 5
T/B{‘.l #oe KTNH

- Nhu Didu 3;
- Dang tai website;
- Luu: VT, TTPC.




DAIHOC THAI NGgUYIE:N CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Poc lap — Tw do — Hanh phiic
QUY BINH

V& cong tac td chire va thire hién duw gior
& Trudng Pai hoe Kinh t€ va Quén tri Kinh doanh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56:254/0D-DHKT&QTKD-TTPC ngay ZZthdng 03
ndm 2018 cua Hiéu trudng Trucng Dai hoc Kinh té vir Qudn tri kinh doanh)
Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé muc dich, yéu cdu, quy trinh t6 chire thue hién va
trach nhiém cia cic don vi, ¢4 nhén tham gia t§ chtc va thuc hién cbng tac du gid tai
Trudng Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh (sau déy goi t4t [a Nha truong). O

2. Dbi twong 4p dung cia Quy dinh ndy bao gdm cédc don vi dao tao (sau ddy
goi 1a cac Khoa), can b gidng vién gidng day tai Nha trudng.

3. Quy dinh nay ap dung cho cong tac du gid hé dai hoc chinh quy.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh nhiim théng nhét céng tac du gidr va danh gia hoat ddng giang day
clia cdn bd gidng vién trong Nha trirdng va dwa hoat ddng nay di vao né nép.

2. Gitp Hiéu trudng, Ban chd nhiém khoa, B6 mén nhédn dinh duge nhiing diém
manh, tdn tai, han ché trong hoat déng gidng day cida ddi ngli can bo gidng vién, dé
xuft gidi phdp bdi dudng gidng vién, khuyén khich dong vién cin b giang vién day
tt gbp phén nang cao chét [wong dao tao trong Nha trudng. O

3. Tao diéu kién thuén loi cho gidng vién hiéu sau séc, phong phtl thém ndi
dung giang day, d6i méi phuong phép giéng day, ting cudng trao ddi kinh nghiém,
hoc tép, hd trg trong viée ndng cao trinh d chuyén mon, nghiép vu giing day.

4. Gép phin nang cao tinh thén, ¥ thirc, trach nhiém cia ddi ngli can bd giang
vién trong chuyén mén; ning cao trach nhiém trong quan ly day va hoc, trach nhiém
nghé nghiép ctia ddi ngii can bd gidng vién trong Nha truong.

5. K&t qua dy gid 1am ciin cr danh gis nang lue giang vién vé phurong phap va
kién thitc chuyén mén, [am co s& d& Nha trudng ¢6 bién phap t& chic béi dudng néng

cao chit luong chuyén mén trong ddi ngfi cdn b gidng vién.

1/5




SARE T

Lrrmeteran it
Chuo ng 2
QUY DINH VE CONG TAC DU GIO

1. Tiéu chi va diém danh gia gid day

Pidu 3. Titu chi danh gi4, phén loai gi¥ gidng, yéu ciiu va hinh thirc du gido

on . s Piém
Tiéu chi Noi dung danh gid
Tiéu chi 1 Phwong phap day hoc 30
1.1 St dung céc phuong phap day hoc tich cuc 10
1.2 K§ ning trinh bay, tinh thuyét phuc trong giang 5
day
1.3 Murc d6 ngudi hoc tham gia vao bai giang 10
14 Khai thac céc phuong tién, cong cu day hoc, phén 5
phdi thdi gian hop ly
" Tjéu chi 2 N§i dung kién thire 55
2.1 Pam bao ndi dung bai giang ding véi dé cuong 10
mén hoc, dam bao trong tAm va khoa hac
2.2 Pam b#o kién thiic trong bai gidng chinh Xac, cip 25
nhét va tinh ung dung trong thuc i€
2.3 Van dung kién thirc lién hé thuc té 15
2.4 B35 05 cong cu gidng day chuén bi diy du 5
Tiéu chi 3 Téc phong gidng day 15
3.1 Tam ly diing Iép va khé néng bao quat top 5
3.2 Tinh chuin muc trong tic phong nha gido 5
3.3 Phong thai (giong néi, trang phuc, cu chi/hanh 5
dbng...).
2. Phén loai gid gidng
Piém binh quin <55 55— 74 75-90 | 91-100
Xép loai Yéu Trung binh Kha Gidi

Céch tinh diém binh quén:

Diém binh quin =

3. Yéu cdu déanh gi4, chim diém, gop ¥ kién phai khach quan, trung thue, sat

Téng diém danh gid ciia cdc thank vién

Tong so thanh vién

voi ndi dung tiéu chi déanh gia.

4. Hinh thirc du gio

a. Du gio theo ké hoach thuc hién theo ké hoach dugc Trudng hodc Phé Bd

mén phé duyét.
b. Dy gio dot xuét duoc tién hanh khi lanh dao Khoa/Bo mon nhén thdy hoat
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dong gidng day cha gidng vién khéng dam béo chét lwong va duogc lanh dao Khoa
dbng v; hodc do lanh dao Khoa yéu céu. Du gid dot xudt duoc théng bao trudc khi gid
day bt du 15 phit cho giang vién.

c. T6 chire du gi& theo k& hoach va dét xuét duoe thuc hién theo Pidu 4, Piéu 5
ctia Quy dinh nay.

Pidu 4. Quy dinh cong tic duy gidr

1. Du gi¥ la quy dinh bt budc, hoat déng chuyén mén thudng xuyén dbi véi
hoat ddng giang day cia giang vién.

2. Mdi giang vién duge du gidr gidng t6i thidu 01 [An/ndm hoc. M3i lan du gid
thye hién trong 01 hoic 02 tiét giang.

3. Thanh phin tham gia du gior dam bao t8i thidu c6 tir 03 giang vién thudc B
moén tré 1én, gém: Trudng B6 mon hodc Phé trudng B6 mdn (thanh phcfn phai co mdt).
giang vién ¢ kinh nghiém trong gidng day va cac gidng vién khéc thudc B mon. Nha
trudng khuyén khich Ban chi nhiém Khoa tham gia du gid cia giang vién thude Khoa
quéan Iy dé c6 G thong tin danh gi4 gidng vién cia don vi.

4. Thanh vién tham gia du gid giang phai du hét thdi gian quy dinh cia mét
gid/tiét giang, danh gia, chidm diém, déng gép ¥ kién cho gid gidng va cho gidng vién
d& rat kinh nghiém, cai tién phwong phap, ndi dung kién thirc, phong thai khi dimg
16p.

5. Viéc danh gi4, chdm diém duoc tién hanh déc 18p gilia céc thanh vién tham
gia dy gio, két qua va xép loai duoc thuc hién theo Piéu 3 - Khoan 2 ciia Quy dinh
nay.

6. Két qué dy gi¢ duge cbng bd cong khai cho gidng vién trong cudc hop téng
két d gid tai Bo mén. Céc gidng vién ¢6 quyén trao dbi voi nhiing nhén xét danh gia
clia cAc thanh vién dy gid va cé ¥ kién dé xut véi Bd mén, Khoa, Nha trudng.

7. Két qua du gid hang nim duge xem xét 14 mét trong nhiing can cir dé tinh
diém thi dua — khen thudng c4 nhén trong nam hoc.

8. Hb so dy gid duoc luu dit tai Khoa, B mén dé phuc vu cho cong tac quan ly
chung va hoat dong dam bao chét Jugng ciia Nha trudng,

Pitu 5. Quy trinh thue hién cdng tac du giv

1. Buée 1: Tun dau tién cia mdi hoc ky chinh, cdc Bd mdn va cac khoa xay

dung ké hoach dy gid theo biéu man DG-BO1, ké hoach du gid duoc giti v& Phong
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Sreva it 1%

Thanh tra — Phép ché (P.TT-PC) dé téngshop va thuc hién ké hoach kiém tra theo Ké
hoach hang nam.

2. Bude 2: Trude thoi gian dy gié mot tudin (01 tuén) theo K& hoach, gidng vién
duoc du gid gui K& hoach bai giang cho Trudng B6 mon. Cac thanh vién tham gia du
giy thye hién nhiém vu theo Piéu 4 cha Quy dinh ndy.

3. Budc 3: Ngay sau budi du gid, cac thanh vién tham gia dy gid tién hanh danh
gia gid giang theo cic bidu miu DG-B02; DG-B03 va ldp bién ban du gi& theo bidu
miu DG-B04. K&t qua danh gi4 gio gidng duge gii cho giang vién vao cubi hoc ky va
duwoc luu trir tai Khoa, B8 mén, P.TT-PC theo quy dinh hién hanh.

4. Bude 4. 10 ngdy sau khi budi du gid cubi cling chia BS mén két thie, Trudng
B6 mén téng hop két qua déanh gid du gitr theo bifu miu DG-B05. Cac Khoa tong Ihqp
két qua du gidr clia todn thé gidng vign @ tién hanh 14p bdo cdo cong tac dy gio theo
quy dinh. Céc Khoa gt két qua va béo céo du gio v& P.TT-PC dé téng hop béo cdo vé
kiém tra cong tac du gid trong toan Trudng.

Pitu 6. Kiém tra giam sat cong tic dy gio

1. DAu m&i hoc k¥, Phang TT-PC xdy dung k& hoach kiém tra cdng téc dy gid
‘clia céc Bd mén, cac Khoa.

2. Phong TT-PC tu vin va trinh Hiéu trudng thanh lip Doan kiém tra nhim
dam bao cong tac du gid duoc thuc hign ding K& hoach va dam bdo chét luong.

3. K&t thae thoi gian kiém tra, Phong TT-PC tdng hop va bao céo két qua kiém
tra cOng tac d gi¢r cho Hiéu trudng.

Chwong 3
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 7. Trach nhiém cia cac don vi, ca nhiin ¢6 lién quan

i. Khoa, B mén chiu trach nhiém xdy dung Ké hoach, phén céng du gio. trién
khai thuc hién K& hoach va quy dinh clia Nha truéng. B mon chiu trdch nhiém véi
Khoa/Nha trudng trong viée thuc hién céc bién phap cai tién vi ning cao chét luong
d6i ngii can bd gidng vién. Luu trit hd so theo quy dinh.

2. Giang vién duwoc dy gid chiu trach nhiém chufn bi bd 05 cdng cu gidng day

theo quy dinh, cung chp tai ligu cin thiét cho Trudng B mdn trude budi giang, nang

cao trinh dd chuyén mén, ning luc giang day va ddi maéi phuong phép, cai tién phuong
phép giang day.
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3. Thanh vién dy gid chiu trach nhiém tham gia du gid giang theo quy dinh cia
Nha trwdng, ddnh gia chinh xac, khich ciuan, trung thuc va cng bing, déng gop ¥ kién
cho gio giang va ddng nghiép trén tinh thin x4y dung, cong tdm va hudng dén ning
cao chit luong.

4. Phong TT-PC chiu trach nhiém l4p k& hoach chung trong todn trudng, xdy
dung cac bidu mau phuc vu cdng tac du gid; Gidm sat, kiém tra viéc thuc hién Ké
hoach du gi¢ tai cdc Khoa, B mon; Giai quyét cidc vu viéc phéat sinh, biéu hién tiéu
cue trong cdng tée du gidy; Téng hop va béo cdo két qua, dé xudt ¥ kién va bién phap
cai tién. Luu trit hd so theo quy dinh.

5. Phong Dao tao chiu trach nhiém cung chp K& hoach dao tao (thdi khoa biéu)
chinh x4c, kip thoi dé céc don vi lam ciin ctt 1ap ké hoach du gid,

6. Cac don vi khac trong Nha trudng ¢d trach nhi€ém hd tro cdc Khoa, B& mén. O
P.TT-PC trong viéc trién khai td chire du gid khi dugc dé nghi hodc Hiéu trudng yéu
chu.

Piéu 8. Sira ddi bd sung

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mée, cic don vi kip thai phét hign v
b4o cdo bing vin ban vé Phong TT-PC dé 1am cin ctr bao cdo Higu trudng sira ddi, bo
sung, hodn thién va kip thot ban hanh.

Pidu 9. Hidu e thi hanh

Quy dinh nay c6 higu hue ké tir ngay ky, thay thé Huéng din cong tic du gid
gidng (ky hiéu: HDO3) ban hanh kém theo Quyét dinh sé 412/QB-TTKT ngay
22/5/2012 va céc vin ban trai v6i quy dinh nay. O
Pidu 10. Phu luc

Phu luc kém theo Quy dinh nay gdm: Bidu miu DG-B0I1; DG-B02; DG-B03:

DG-BO44;/,

' -l
JERTE A\\
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Biéu mau DG-B02
TRUONG DH KINH TE VA QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA..
B mon:

Poc lip — Tuw do — Hanh phiic

---------------------------------

Thai Nguyén, ngay  thdng  ndm 20
'PHIEU DANH GIA GIO GIANG
(Danh cho thanh vién déanh gié gio gidng)
Ho tén gidng vién dugc du gid:
Mbn hoc: Tiét giang:
Ngay: Dia diém
Sé tiét du giang:
I. N§i dung danh gid _ .
N N Biém Diém
Ticu chi N§i dung danb gid | chim
Ticu chi Phwong phap day hoc 30
. St dung cdc phuong phép day hoc tich cuc 10
1.2 K¥ ning trinh bay, tinh thuy&t phuc trong gidng 5
day '
1.3 Murc d6 nguoi hoe tham gia vao bai giang 10
1.4 thi thac cac phuong ti€n, cong cu day hoc, phéin 5
phdi thoi gian hop ly
Tiéu chi Nbi dung kién thirc 55
2
2.1 Pam bao ndi dung bai giang ding véi dé cuong 10
moén hoc, ddm bao trong tdm va khoa hoc
2.2 Dam béo kién thic trong bai giang chinh xéac, cép 25
nhét
2.3 Vén dung kién thirc li€n hé thuc té; 15 §
2.4 Chuan bi day da tai liéu 5
Tiéu chi Tac phong gidng day 15
3 .
3.1 Tam ly dung 16p va khé nang bao quat [6p 5
3.2 Tinh chuin muc trong tac phong nha gido 5
3.3 Phong thar (giong néi, trang phuc, ct chi/hdnh 5
dong...). '
Nhin x§t, dénh gia:
- Uu diém:
- Han ché:
I1. Két luin
Diém bink quén | 1<55 | 05574 0075 -90 0091-100
Xép loai [0 Yéu | Trung binh [ Kha O Gigi -

THANH VIEN DU GIO
(Chit ky, ho tén)




Biéu miu DG-B03

TRUONG PH KINH TE VA QTKD eéﬁe HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA. .o ~ Péclap - Ty do ~ Hanh phiic
| 00011 00) | E U RO

Thai Nguyén, ngay  thdng  nam 20

BIEN BAN DU GIO GIANG

Hoc ky:.... — Nam hoc 20... — 20...
Ho tén gidng vién dugc du gio:
ME}n hoc:
Tiél giang: Chuong:
Ngay: Dia diém

I. Tong hop diém danh gid ciia cAc thanh vién tham gia dy gid

PIEM BINH QUAN

Thanh vién Piém danh gia g Skl
| 8%\ Pidm téng/Téng sé thanh vien)

Thanh vién 1

Thénh vién 2

Thanh vién 3

oooooo

......

DIEM TONG
11. Téng hop ¥ kién nhéin xét

- Uu diém:

- Han ché:

111 K&t udn

Piém binh quin | O <55 |LI55-74 [175-90 91 -100 _i
Xép loai [JYéu 0O Trung binh O Kha O Giéi ]
Gitr du gidng két thiic vao hdi....... h........ cling ngay. Bién ban dugc 14p thanh

03 bén trong d6 B6 mon gitt 01 ban; Gidng vién giang day gilt 01 ban.; Phong TT-PC
luu gilt 01 ban.

TRUONG BO MON
(Chil ky, ho tén)
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